МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ-

ОСНОВНАЯ  ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА с.СУХОТСКОГО

МОЗДОКСКОГО района РСО-АЛАНИЯ

	«ПРИНЯТО»

 на Педагогическом совете школы

Протокол № 108 от 12.03.2013 г.


	Согласовано

Председатель ПК

___________ Красюк М.Н.


	УТВЕРЖДАЮ
Директор ____________Н.В.Попазова

приказ от  22.03.2013 года  № _49_

	Согласовано

Председатель УСШ

_________Мартынченкова Н.В.


	
	


 ПОЛОЖЕНИЕ

о дежурстве в МБОУ ООШ с.Сухотского  

I. Общие положение
    Настоящее положение действует в части, отнесенной к дежурству по МБОУ ООШ с.Сухотского, и призвано регламентировать взаимоотношения участников образовательного процесса (учащихся, учителей и администрации) в процессе организации и проведения дежурства по школе.

1. Дежурство по школе имеет своей целью:

- четкую организацию жизни школьников и приобщение их к труду по самообслуживанию;

- обеспечить выполнение установленного распорядка дня и проведение запланированных мероприятий;

- контролировать выполнение мер безопасности, «Правил поведения учащимися школы»;

- своевременное оповещение персонала и учащихся школы при возникновении чрезвычайных и      конфликтных ситуаций;

- поддержание внутреннего порядка и чистоты в помещениях школы;

- контроль допуска в школу персонала, учащихся и посторонних лиц

2. Дежурство по школе является составной частью ученического самоуправления, школьникам предоставлены широкие полномочия в системе организации дежурства по школе, классу, столовой.

3. Дежурство по школе  возглавляет дежурный администратор. Ему подчинен весь состав дежурства школы.

4. Все дежурные несут дежурство в соответствии с должностными инструкциями.

5. Дежурный администратор по окончании каждого дня дежурства делает запись о замечаниях или поощрениях за дежурство в журнале. Каждая запись комментируется. Учитывается: своевременный приход в школу в день дежурства, наличие отличительного знака дежурного, содержание в чистоте своего поста, поведение дежурных, оценка отношения к дежурству класса дежурных учителей.

6. Дежурство считается законченным после отчёта по результатам дежурства.
- представляется отчёт дежурного класса по школе в форме бюллетеня (стенгазеты, молнии, колючки), в которой должна быть следующая информация:

А) Нарушения дисциплины учащимися (кто нарушал, как нарушал, какие меры предлагаются).

Б) Внешний вид учащихся школы. Наличие школьной формы.

С) Информация о сохранности школьного имущества.
II. Участники дежурства

Участниками дежурства по школе являются: дежурный администратор, осуществляет контроль за  дежурством, дежурный класс (учащиеся 7 – 9 классов), классный руководитель дежурного класса, координирующий процесс дежурства, учителя-предметники, осуществляющие дежурство в здании школы, дежурные учащиеся по классам. 

III. Механизм осуществления дежурства

· В срок до 2 сентября каждого учебного года заместитель директора по ВР составляет график дежурства по школе классов, учителей-предметников и администрации на текущий учебный год. 

· Срок дежурства класса по школе – 1 неделя. 

· Ежедневно дежурство по школе осуществляется с 8.00 до 14.00. 

· Учащиеся дежурного класса являются на дежурство со знаками отличия(повязка на руке, бейджик и т.п.),. Форма одежды: белый “верх”, темный “низ”. 

· Дежурный класс осуществляет дежурство на обозначенных постах: фойе, коридоры, правая и левая рекреации, парадный вход в школу и школьный двор. По итогам дежурства дежурный класс выпускает бюллетень, который вывешивается на стенде  в день отчета о прошедшем дежурстве на общешкольной линейке, в понедельник. 

1. Организация дежурства по школе

· Дежурные назначаются согласно графику. График дежурства утверждается директором школы.

· Графики дежурства вывешиваются на стенде  и в учительской.

· Дежурство начинается за 20 минут до начала первого урока и заканчивается в 14 00 часов. Дежурство по школе осуществляется независимо от наличия первых и последних уроков.

· Дежурные носят любой опознавательный знак – повязку красного цвета на руке, бейджик и.т.п.

· Все вопросы, связанные с нарушением дисциплины и порядка в этот день записываются дежурным учителем в журнал дежурств (он находится на вахте). О случаях серьезного нарушения дисциплины и порядка сообщается дежурному администратору или директору школы немедленно.

2.Обязанности дежурного класса.

· Дежурным классом по школе назначаются ученические коллективы 7-9 классов.

· Руководит дежурством класса по школе классный руководитель данного класса.

· Дежурный класс распределяет дежурство на постах школы среди учащихся класса на неделю

· Дежурный по школе класс следит за порядком и дисциплиной на территории всей школы.

· Дежурные на центральном входе контролируют дисциплину, чистоту и порядок в холле и на крыльце школы.

· Дежурный следит за порядком в коридорах и классных комнатах: чистота, соблюдение правил поведения для учащихся, сохранность школьного имущества.

· По окончании дежурства (в 14.00 часов) ответственный дежурный ( из числа учащихся) сдает дежурство следующему дежурному классу (ответственному из числа учащихся): принимающий дежурство, в присутствии вожатой, проверяет чистоту коридоров, сохранность школьного имущества и выпускает бюллетень, ими же делаются соответствующие записи в журнале «Дежурство по школе» и вносится соответствующая отметка в Экран чистоты.
· В обязанности дежурного входит: уборка помещения от крупного мусора, соблюдение режима освещения.

· Дежурные принимают меры к предотвращению нарушения дисциплины и порядка.

· При неподчинении учащихся дежурному немедленно сообщает об этом своему классному руководителю.

3.Дежурный класс имеет право:

· Делать замечания учащимся в случае несоблюдения ими правил поведения для учащихся.

· Вносить предложения по организации дежурства  и наказанию нарушителей порядка.

· Обращаться за помощью к дежурному учителю, заместителям директора и директору школы в случаях неподчинения учащихся требованиям дежурного класса.

· Выпускать информационные бюллетени, касающиеся проблем, возникающих в период дежурства данного класса. Бюллетени имеют произвольную форму.

· Обращаться с предложением о рассмотрении на совете учащихся  школьника, систематически нарушающего правила поведения для учащихся.

4.Обязанности дежурного учителя

· Дежурный учитель назначается из числа педагогов учреждения образования.

· Дежурный учитель следит за дисциплиной и порядком в школе.

· Дежурный учитель принимает меры к предотвращению нарушения дисциплины и порядка.

· В подчинении дежурного учителя находятся ученики дежурного класса.

· К дежурному учителю по вопросам дисциплины и порядка могут обращаться за помощью ученики дежурного класса.

IV. Обязанности участников дежурства
· Дежурные обеспечивают соблюдение порядка в здании школы в течение всего учебного дня, предотвращают случаи нарушения Устава школы. 

· Дежурный администратор следит за соблюдением порядка в столовой во время выдачи горячего питания, и организованного приема пищи учащимися. 

· Классный руководитель и ответственный  дежурный  класса обеспечивают нахождение дежурных учащихся на постах. 

V. Документация по дежурству

· Ответственный  дежурный класса проверяет наличие у дежурных учащихся отличительных знаков, внешний вид дежурных, нахождение их на постах, выставляет оценки за дежурство по итогам дня, записывает случаи нарушения порядка, зафиксированные учащимися на постах, назначает выпускающих бюллетень по итогам дежурства. 

· Дежурный администратор ежедневно заполняет журнал, в котором вносит замечания или поощрения дежурному классу по итогам дня, фиксирует выявленные замечания. 

VI. Контроль за исполнением положения

Контроль за исполнением данного положения несёт  заместитель  директора по воспитательной работе.
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